
ONE2TEAM Grands Projets
Module “One2team Meeting

Les instances sont au cœur
de la dynamique de vos projets

Rendez simplement vos instances plus efficaces

•	 Mobilisez et communiquez facilement 	
à l’issue des instances 

•	 Retrouvez simplement les décisions 	
prises dans leur contexte

Gagnez du temps, de la fiabilité, de la sérénité

Ils ont dit… 

Préparer

Animer 
Formaliser

Communiquer
Retrouver

Suivre en continu
les actions et décisions

•	 Focalisez les échanges 
sur les sujets clés

•	 Tracez toutes les 	
modifications et 	
nouveaux éléments

•	 Générez 
automatiquement 	
le compte-rendu

•	 Invitez les participants et relancez 	
les simplement pour la mise à jour	
de leurs contenus

•	 Collectez facilement les sujets 	
et documents de la réunion

•	 Générez automatiquement 	
le support de réunion

Les difficultés
rencontrées

Les conditions
de l’efficacité

•	 Pas de temps pour préparer les réunions / 
collecter les informations d’avancement

•	 Des comptes rendus longs où l’information clé est 
noyée. Les actions formalisées dans les comptes 
rendu doivent être ressaisies dans un outil de suivi, 
souvent Excel

•	 Du temps perdu à retrouver le contexte des prises 
de décisions et les actions engagées

•	 Echanges / décisions sur la base d’informations à jour

•	 Production simple du compte rendu
•	 Identification simple des sujets affectés à chacun
•	 Pas de double saisie

•	 Traçabilité des éléments « entrants », « modifiés 
en réunion » et « sortants »

Avec One2team, nous gagnons 20% de nos temps de réunion et sommes plus efficaces
Responsable de pilotage, Projet transformation

Avec One2team, nous sommes passés d’un délai de 3 à 1 jours pour la diffusion du compte rendu
Chef de projet SI

Pour notre audit projet, les auditeurs ont retrouvés la traçabilité nécessaire dans One2team
Responsable de pilotage, Projet de Transformation

En moyenne, les acteurs projets passent entre 5 et 15 heures /semaine en réunion
Les instances sont les moments privilégiés de prise de décision, d’alignement et de mobilisation

60 à 70 j.h sur une phase

de conception de projet SI

Compte rendu diffusé

en 1 jour au lieu de 3

Franchissez les audits

projets sans effort

www.one2team.fr/solutions/one2team-grands-projets
http://www.one2team.fr/solutions/one2team-meeting
http://www.one2team.fr/solutions/one2team-meeting
www.one2team.com


  2. Animation / Compte rendu

  1. Préparation

*Ou tout autre objet géré dans one2team

*Ou tout autre objet géré dans One2team Tracez les décisions prises sur les livrables,
créez et diffusez les nouvelles actions/décisions

Animation

Compte-rendu
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•	 Construisez votre instance simplement autour d’ une 
trame structurée

•	 Invitez les participants, relancez les responsables de 
contenu dont le passage en revue est prévu

•	 Editez votre support de réunion et validez en amont la 
présence de tous les éléments et documents à jour

•	 Formalisez en direct les modifications apportées aux sujets à l’ordre du jour, en 
conservant les valeurs d’origine (réserve de validation, livrable replanifié, etc)

•	 Publiez simplement les résultats de votre instance (plans d’actions, décisions, etc)

•	 Editez en un clic votre compte-rendu et informez efficacement vos interlocuteurs avec 
la mise en valeur automatique des contenus qui les concernent
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